
TINH UY BAK NONG BANG CONG SAN VI1T NAM 

s cic -QD/TU
Dák Nông, ngàytháng 8 nàm 2021 

QUY D!NH 
Chuc nãng, nhim vy, quyn hn, t chfrc b may 
và mi quan h cong tác cüa Van phông Tinh üy 

- Can cir Diu l Dàng; 

- Can cü Quy djnh s 04-QDi/TW, ngày 25/7/2018 cUa Ban BI thu Trung 
uing Dãng khóa XII v chüc nãng, nhim vi;i, quyn han, th chirc b may ca quan 
chuyên trách tham muu, giltp vic tinh Uy, thãnh üy; 

- Can ci'r Quy ch lam vic s 02-QC/TU, ngày 10/12/2020 cüa Ban Chp 
hành Dãng b tinh khóa XII, nhim k' 2020 - 2025; 

- Can cü Quyt djnh s 236-QD/TU, ngày 23/7/202 1 cUa Ban Thumg vi;i 
Tinh üy v vic diu chinh mt phn ni dung D an thng nht van phông cp üy 
phic v1j chung các cci quan tham muil, gii1p vic cp üy tinh; 

Ban Thu?mg vi Tinh üy quy djnh chCrc näng, nhim vi;i, quyn han, t chirc 
b may và mi quan h cong tác cUa Van phông Tinh Uy nhu sau: 

CHUTNG I 
CHC NANG, Nllh1M VIJ, QUYEN H4LN 

Biu 1. Chwc náng 

1. Là co quan tham muu, giüp vic Tinh üy ma tri;rc tip, thung xuyên là Ban 
Thuông vi và Thu&ng tri;rc Tinh Uy trong th chirc, diu hành cong vic, lành dao, 
chi dao,  phi hçip hot dng cüa các co quan tham mu'u, giüp vic; phi hçrp vài 
các cci quan lien quan tham miru, thm djnh d xut chü trircmg, chInh sách thuc 
linh vi;rc kinh t - xà hi, quc phông - an ninh, cti ngoti; nguyen tic, ch ct quãn 
l tài chInh, tài san cüa Dãng b tinh; là trung tam thông tin thng hçp phc vi;i si;r 
lãnh dao,  chi  dao  cüa Tinh üy; là dAu mi giüp Thuing tri;rc Tinh üy xi1 l Cong 
vic hang ngày. 

2. Là di din chU sâ hUu tài san cüa Tinh üy; tri;rc tip quãn l tài chInh, tài 
san cüa Tinh üy và các don vj di;r toán tri;rc thuc; bào dam kinh phi, cci sà vt cht, 
phucing tin và t chirc phvc vi;i cho hot dng cüa Tinh üy và các cci quan tham 
mi.ru, giilp vic cüa Tinh üy. 
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Diu 2. Nhim vi. 

1. Nghiên cfru, ct xuât và thrc hin 

a) Nghiên cüu, d xuât và giüp Ban Chp hành Dãng b tinh, Ban Thu&ng vi 
Tinh üy, Thucing trrc Tinh Uy t chi'rc thirc hin chuing trInh cong tác; xây dirng, 
th chüc thirc hin quy ch lam vic; sp xp chucrng trInh cong tác cüa dng chI BI 
thu Tinh Uy, các dng chI Phó BI thu Tinh Uy và mt s hoat  dng cüa các dng 
chI Uy vién Ban Thuô'ng vi Tinh üy theo quy ch lam vic và chuang trInh cong 
tác; tham gia kin vfci Ban T chCrc Tinh üy v Cong tác can b co lien quan dn 
linh vrc ducxc phãn cong phi trách khi có yêu cu; thc hin cong tác di ngoi 
cüa Tinh üy. Phi hçip cong tác gina các ca quan tham mini, giüp vic cp üy tinh; 
gi1ta ba Van phàng: Van phông Tinh üy, Van phông Doàn dai  biu Quc hi và 
Hi dng nhân dan tinh Va VAn phông T.:Jy ban nhãn dan tinh. Don dc cac co quan 
tham muu, giüp vic cp üy tinh thirc hin dimg tin d cOng vic duqc giao. Phi 
hçrp tham mtruvà t6 chirc thc hin cong tác cãi cách hành chinh trong các co quan 
Dâng tinh DAk Nông. 

b) lông hqp trnh hrnh t chuc thuc hin nghi quyêt, quyêt drnh, chi thi, quy 
dinh, quy che, ket lun cua Trung uang, cua Tinh uy va hoat  d9ng cua cac cap uy, 
dàng doàn, ban can sir dãng, các Co quan thuc Tinh Uy. Thông báo kin kt 
1un, chi dao  cüa Ban Thu&ng vi Tinh üy, Thu&ng trirc Tinh üy, BI thu Tinh üy, 
Phó BI thu Tinh üy và theo dôi, don dôc vic thc hin. Theo dOi, dOn d6c các t 
chüc dãng trirc thuOc  Tinh üy, các Ca quan lien quan thrc hin ch dO thông tin 
báo cáo theo quy djnh. Thic hin cong tác thông tin ph%lc viii sir lãnh do cUa Tinh 
üy; ch dO cung cp thông tin cho các dng chI 11th üy viên và các th chüc. Giüp 
Tlnhüy thc hin ch dO thông tin, báo cáo djnh kS'  và dOt  xut. 

c) Tip nhn, phát hành và quãn l các tài lieu, vAn bàn dn và di cüa Tinh üy 
va VAn phông Tinh üy; quãn l, khai thác mng Ca yu cüa Tinhüy. T chüc quán 
l, khai thác, irng ding cong ngh thông tin, bão v mng thông tin din rng cüa 

p A P A h A P P A A Dang bQ trnh; quan trj hç thong Cong thong tin diçn tu Dang b9 trnh va phan mem 
H thng thông tin diu hành cüa Tinh üy hot dng trên môi triràng internet. 

d) Quán 1, t chüc khai thác tài lieu Phông Lixu tr& Dãng Ctng san Vit Nam 
thuOc thm quy&n thu thp cUa hru tr& ljch sr Dáng bO tinh, bao gm tài lieu li.ru 
tri cüa các ca quan, t chCrc dãng, th chüc chInh trj - xa hi. 

d) Tr%rc tip quán l tãi chInh, tài san, chi tiêu ngân sách dâng; quán trj, tài vi 
phiic vi hoat dng cüa cp üy và các ca quan tham mini, giüp vic cüa Tinh üy. 
Thc hin th.m tra quy& toan tâi chInh ngãn sách dãng CÜa CáC t chüc dáng và 
dang b9 trrc thu9c. Bao dam dieu kiçn vat  chat, phucing tiçn, trang thiet bl cho 
hoat dng cüa Tinh üy và các ca quan tham miru, giüp vic cüa Tinh üy; ding th&i, 
bão dam tâi chInh và ca s& 4t chat khác cho các Ca quan trrc thuOc  11th üy theo 
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phân công, phãn cap. 

e) Tham gia t6 chtc, phic vi Dai  hi Dãng b tinh; chü trI phic vt hi nghj 
Tinh üy, Ban Thu&ng viii Tinh Uy, Ban ChAp hành Dâng b tinh và các hi nghj do 
Thu&ng trrc Tinh üy triu tip,  các cuc lam vic cüa BI thu, Phó BI thu Tinh üy. 

g) Sa kit, thng kt cong tác van phông cAp üy. 

2. Hithng dan, kim tra, giám sat 

a) Hi.râng dan, bi di.rorng nghip vii cong the van phông, cOng tác tài chInh, 
quân 1 tâi san cüa Dãng cho các t chüc dáng trrc thuc Tinh üy và van phông 
cAp üy cAp dithi; nghip vi cong tác van thu, li.ru trCr cUa các Co quan, t chirc 
dâng, doàn th chInh trj - xA hi theo quy djrih cüa pháp 1ut v h.ru trt, các quy 
djnh cüa Ban BI thu và hithng dn cUa Van phông Trung iicing Dáng; üng diing 
cong ngh thông tin, nghip vi cong the co yu cho van phông cAp üy cAp duth va 
các co quan dãng thuc Tinhüy. 

b) Thirc hin kim tra, giám sat v nghip v1 cong tác van phông cAp üy t?i 
các dãng b trrc thuc Tinh üy; kim tra, giám sat cong tác tài chInh - k toán d& 
v(ii các dan vj dr toán trrc thuc và các huyn üy, thành üy. 

c) ChU tn, phi hçp vâi Uy ban Kim tra Tinh üy, Ban T chüc Tinh üy và 
các co quan lien quan gilp Tinh üy, Ban Thu?mg vi Tinh Uy theo dôi, kim tra, 
giám sat vic thirc hin quy ch lam vic cüa Tinh iy, Ban Thung vi Tinh üy. 

3. ThAm djnh, thAm ira 

a) D an, van bàn cüa các ca quan, t chüc truâc khi trmnh Tinh üy, Ban 
Thuông vii Tinh üy, Thu&ng tr1rc Tinh üy v yêu cAu, phm vi, quy trInh, thAm 
quyn ban hãnh và th thirc van ban. 

b) Ni dung, d an, van bàn thuc linh virc kinh t - xâ hi, quc phông - an 
ninh, di ngoi va cac linh vrc khác theo sr phân cOng cUa Thumg trrc Tinh üy 
truâc khi trInh Tinh üy, Ban Thuting vi Tinh üy, Thu&ng trrc Tinh Uy. 

4.Ph6ihqp 

a) Vâi các co quan có lien quan nghién cüu, d xuAt mt s thu trucmg cüa 
Tinh üy, Ban Thung vi.i Tinh üy v ca ch& chInh sách kinh t - xA hi, quc 
phông - an ninh, di ngoi; tham gia kin v(ii co quan nhâ nucc trong vic cii th 
hoá chü truong, chInh sách phát irin kinh tá - xA hi ô dja phuong. 

b) Vâi các cci quan lien quan xây drng mt s d an, van bàn, chi.rang trInh hánh 
dng do Ban Thtrng vt1 Tinhüy, Thung trrc Tinh üy giao; biên tp hoc thm djnh 
van bàn truâc khi Ban Thi.r&ng vi Tinhüy, Thuô'ng trirc Tinh üy ban hành. 

c) Vài Ban T chic Tinh üy trong cong tác can b theo quy djnh cüa Ban 
Thu&ng vti Tinh üy v phân cap quãn 1 can b và b nhim, giâi thiu can b 1rng 
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cCr; trong vic quãn 1 t chüc b may, bién ch và thirc hin ch ct, chInh sách dM 
viii can b, cong churc, viên chüc, ngi.thi lao dng cüa Van phông Tinh üy theo 
phân cp. 

d) Vói các cci quan tham muu, giüp vic cüa Tinh üy, dáng doàn, ban can si 
dãng, dãng üy trrc thuc Tinh üy d tham muu giüp Tinh üy, Ban Thithng v'v Tinh 
üy, Ththng trirc Tinh üy chi d?o,  kim tra, giám sat, so kit, tng kt vic thrc hin 
ngh quyt, chi thj, quy dinh,  quy ché, quyt dinh, kêt luãn cua Trung uung va cua 
Trnh uy ye cong tac xay drng Dang; ye kmh te - xa h9l, quoc phong - an nrnh, dot 
ngoi; vic thc hin chü trtwng, ch d, nguyen tc quãn 1 tài chinh, tài san cUa 
Tinhüy. 

d) Vth co quan chirc näng nha nuàc trong vic quãn 1 quy hoach, k hoach 
dau ttr xay dmg co ban va thirc hien dir an cho cac co quan dang theo quy dnh cua 
pháp 1ut. 

e) V&i Ban Ni chInh Tinh üy giüp Thuing tr%rc Tinh üy xCr l don thu khiu 
nti, t cáo và t6 chüc tip cong dan theo quy djnh. 

5. Thirc hin mt s nhim vi khác do Ban Thi.r?mg vi Tñih üy, Thumg trrc 
Tinhüygiao. 

Diu 3. Quyn hn 

1. Van phông Tinh üy duqc truyn dt kin chi dao  cUa Tinh üy, Ban 
Thuing viii, Thu&ng trirc Tinh üy dn CáC co quan tham muu, giüp vic cüa Tinh 
üy; các huyn üy, thành Uy, dãng üy trrc thuc Tinh üy; các dãng doàn, ban can sr 
dãng, các so, ban, ngânh, Mt trn, doàn th tinh khi ducc phãn cong. 

2. Lãnh dao  Van phông Tinh üy ducrc tham dir các hi nghj cüa Tinh üy, Ban 
* , , A - * * 

Thuong v111, Thucrng trrc Trnh uy ban ye lmh vrc duçic phan cong phi trach (trw 
nWtng cuc hQp Thwông trtc Tinh üy khôngyêu cdu,). 

3. Duqc ccr can b di,r Hi nghj Tinh üy mO rng d nghe truyn dat  các k& 
lun, nghj quyt cüa Trung ucing, cüa Tinh üy; dr và tham gia kin các hi nghj 
cüa các cp üy, các th chrc dãng trrc thuc Tinh üy và các sO, ban, ngãnh, doàn 
th cp tinh bàn v nhCrng ni dung có lien quan dn nhUng linh vrc cOng tác thuc 
phm vi theo dôi, phi trach. 

CHIJNG H 
TO CHUC BQ MAY, BIEN CHE VA CHE 0<) LAM VIEC 

Diu 4. LAnh do Van phông Tinh üy 

Lãnh dao  Van phông Tinh üy gôm: Chánh Van phông và 03 Phó Chánh 
Van phàng. 
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Diu 5. Các phông trtyc thuc 

1. Phông Tng hçip. 

2. Phông Hãnh chInh - Luu tr€. 

3. Phông Tãi chInh dàng. 

4. Phông Quãn trj. 

5. Phóng Ca yu - Cong ngh thông tin. 

Then 6. Bien che 

Biên ch cüa Vn phông Tinh üy th%rc hin theo Quy& djnh s 1008-QDIFU, 
ngày 20/9/2018 cUa Ban Thi.thng vi Tinh üy v vic b sung s luçlng lãnh dao  cp 
phó và giao biên ché dôi vói các ccs quan chuyên trách tham mini, giüp vic cüa 
Tinh üy; Quyt djnh s 236-QD/TU, ngày 23/7/202 1 cüa Ban Thuàrng vi Tinh üy 
v vic diu chinh mt phn ni dung D an thong nht van phông c.p üy phc vi 
chung các Ca quan tham mixu, giüp vic cp üy tinh. Vic phân b biên ch di v&i 
các phông trrc thuc do lath dao  Van phông Tinh üy xem xét, quyt djnh trên ca 
s& chüc nàng, nhim vi dixçvc giao; vi trI vic lam phü hçp vói tirng phông cii th. 
Chánh Van phông chju trách nhim truâc Thixàrng trirc Tinh üy, Ban Thu&ng vi 
Tinh üy v hiu qua si'r diving biên ch &rccc giao và thirc hin tinh gián biên ch 
theo quy djnh. 

A Theu 7. Che dy lam viçc 

1. Van phông Tinh üy lam vic theo ch d thu truông kt hqp vâi ch d 
chuyên viên, tp th lânh dao,  cá nhân phii trách theo nguyen tc tp trung dan chü. 
Chánh Van phông Tinh üy chju trách nhim trixóc Tinh üy, Ban Thuing vi Tinh 
üy, Thtràrng tric Tinhüy v toãn b hoat  dng cüa VAn phông Tinhüy; t chfrc chi 
dao mç1 hoat dng cüa VAn phông Tinh üy nhm thrc hin t& chirc nAng, nhim 
v1, quyn han  dA duqc quy djnh. 

2. Chánh VAn phông Tinh Uy ducic d nghj các ban, ngành, cp Uy dàng cung 
cp các thông tin cn thit cho vic theo dôi nm tInh hInh chun bj các d an, chi 
dao và th chirc thirc hin các nghj quyt, chi thj cüa Dáng theo kin chi do cüa 
Tinhüy, Ban Thi.rmg vil Tinhüy, Ththng trrc Tinh üy. 

3. Các Phó Chánh VAn phông gitp Chánh Van phàng chi dao,  quãn 1, diu 
hành nhüng mt cong tác cUa van phàng và chju trách thim tnxóc Chánh VAn 
phông, dng thtyi lien dâi chju trách nhim vài Chánh VAn phông truàc cp trén v 
các mt cong tác duçic phân Cong. 

CHUONG III 
MOI QUAN H CONG TAC 

Diu 8. Di vi Tnh üy, Ban Thirông vij Tinh üy, ThLrô'ng trurc Tinh üy 
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1. Chju sir lânh do và chi do v mçi mt cüa Tinh Uy, tr%rc tip và thueing 
xuyên là Ban Thu?mg vi Tinh üy và Thucng trrc Tinh üy; thiic hin ch d báo 
cao, tham mini d xut vi Ban Thuing vi Tinh üy và Thuimg trrc Tinh üy các 
vn d thuc trách nhim, linh vrc duqc phãn cong. 

2. Chju sr hu&ng din, kim tra, giám sat v chuyên môn, nghip vi; dng 
thii giüp 11th üy, Ban Thithng vi,i Tinh üy và Thuäng triic Tinh üy thrc hin ch 
d thng kê, báo cáo theo quy djnh, chi dao  cüa BO ChInh trl,  Ban Bi thu và Van 
phông Trung tring Dãng. 

Diu 9. IMi vói các co quan tham mru, giüp vic cüa Tinh üy; các dãng 
doàn, ban can sir dãng; các s&, ban, ngành, Mt trn T quc và các t chü'c 
chInh trj - xã hi cp tinh 

1. Phi hçtp, phiic vli tot sir lânh ctao, chi dao  cüa Tinh üy, Ban Thuing v11 

Tinh üy và Thithng trirc Tinh üy. 

2. Chü dng phôi hqp viii các các co quan tham muu, giüp vic cüa Tinh üy 
trong vic xây drng và thirc hin chucing trIth cong tác cüa Tith üy, Ban Thu?mg 
viii 11th üy; theo dôi, kim tra tmnh hInh thirc hin các nghj quy&, quy& djnh, chi 
thj, quy djnh, quy ch& kt 1un cüa Trung uctng và Tinh üy. 

3. Các s&, ban, ngành, Mt trn T quc, các t chCrc chInh tn - xã hi cp 
tinh và các dja phucing cp huyn khi cO ni dung lam vic trrc tip vói Ban 
Thuing vi Tinh üy, Thu?ing trirc Tinh üy phãi däng k)' qua Van phông Tinh üy d 
t6ng hcip, xp ljch lam vic và báo cáo Thu&ng tn1rc 11th üy cho kin trtrâc khi 
thirc hin. 

4. VAn phông Tinh üy phi hçip vâi các co quan tham mi.ru, giüp vic cüa 
Tinh üy; các dãng doàn, ban can si dãng, Báo D&k Nông, Tri.r&ng ChInh trj tinh, 

A A * P - 7 A 7 A 4 A Mt tran To quoc va to chixc chinh tr - xa h91 tinh trong vlec thrc hiçn nhiem vi 
cong tác vAn thu, km trfr theo quy djnh. 

Diu 10. iM vr1 Van phông Doàn diii biu Quc hi và Hi dng nhân 
dántinh,VAnphôngUybannhândântinh 

1. Phi hçrp trong thirc hin chirc nAng tham muu giüp Tinh üy, Doàn dai  biu 
Quc hOi  tinh, Hi dng than dan và Uy ban than dan tinh lAnh dao,  chi  dao,  diu 
hành cong vic, trcing tam là xây dirng Va thrc hin chung trInh cong tác, ch d 
thông tin, phi hcip t chirc hti nghj giao ban ctjnh k' cüa các thuäng tr1rc; phi 
hçrp giüp các thu&ng trrc thrc hin dung quy ch lam vic. 

2. Vic pMi hçp g11ta VAn phàng Tinh üy v&i VAn phông Doàn 41 biu Quc 
hi và HOi  dng nhân dan tinh và VAn phông Uy ban nhân dan tinh ducic xay dirng 
thành quy ch riéng d thong that thirc hin; dnh k' h&ng nAm, co thng kt, daith 
gia cil the. 
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Diu 11. IMi vói cp üy Va van phông cp üy tryc thuc Tnh uy 

1. Vâi các huyn Uy, thành Uy, dãng Uy trrc thuc Tinh üy là môi quan h 
ph& hcp t chüc trin khai, don dc, kim tra và tng hçip tInh hInh thirc hin các 
ngh quy&, kt lu.n cüa Trung iicing, cüa Tinh üy, Ban Thtr&ng vii Tinh Uy ti dja 
phumg, dcrn vj; trao di, hithng dk, gop trong thirc hin nghip vii cong tác van 
phông cp üy và cong tác can b theo phãn cap. 

2. Vth các van phông huyn Uy, thành üy, dãng Uy trijc thuc là mi quan h 
htràng d.n, kim tra v chuyên môn, nghip vçi van phông cAp Uy; dào tao,  bi 
dng can b. 

CHUONG IV 
TO CHUC THVC  HIN 

Diu 12. Diu khoãn thi hành 

1. Van phông Tinh Uy Co trách nhim chü tn, phi hqp vói các ban dãng cüa 
Tinh üy; Ban can sv dãng Uy ban nhân dan tinh; Dàng doàn Hi dng nhãn dan 
tinh; Dãng doàn Uy ban Mt trn T qu6c Vit Nam tinh; các t chrc chfnh trj - xã 
hi và các ccr quan, dan vj lien quan cAp tinh; các huyn üy, thành üy, dáng üy trirc 
thuc Tinh üy; van phOng cAp üy cAp huyn t chrc thirc hin Quy djnh nay. 

2. Can cir Quy djnh nay, Van phOng Tinh üy quy djnh cii th chüc näng, 
nhim vi cUa các phOng trrc thuc; xây d%rng Quy ch lam vic quy djnh rO ye 
nguyen tAc, ch d trách nhim, trinh tr giài quyt cong vic và quan h cOng tác 
thuc thm quyn theo quy djnh. 

Quy djnh nay CO 04 Chuang 12 Diu, cO hiu 1rc thi hành k tr ngày k ban 
hành và thay th Quyt djnh s 1 242-QD/TU, ngày 25/4/2019 cüa Ban Thu?mg v 
Tinh üy Dtk Nông v vic ban hành Quy djnh chCrc näng, nhim v11, quyn han, t 
chOc b may, quan h cong tác cüa Van phOng Tinh üy. Trong qua trInh thirc hin, 
nu phát sinh ni dung cn sira di, b sung, giao Van phOng Tinh üy phi hqp vói 
các cci quan, don vj lien quan tham muu trinh Ban Thuing vii Tinh üy xem xét, 
quyt djnh. 

Nai nhn: 
- Van phông Trung wing Dáng, (b/c) 
- Thixng trijc Tinh ày, 
- Ban can si,r dãng, dáng doàn, 
- Các ban dáng Tinh Uy, Van phông TinhUy, 
- MTTQ và các t chàc chinh tn - xA hGi  cap tinh 
- Các sâ, ban, ngành và Wang duong, 
- Các huyn Uy, thành ày, 
dãng ày trrc thuc Tinh ày, 

- Các phông thuc VAn phông Tinh ày, 
- Lu'u VAn phóng Tlnh ày (TH, vm). 

T/M BAN THU NG VIJ 
IJTHUONGTRUC 

Diu Kré 
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