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QUY DINH
Chiic niing, nhiém vy, quyen han, tb chirc by may
va moi quan hé cong tac ciia Viin phong Tinh iy

- Can cir Piéu 1é Pang;

- Cin cr Quy dinh sé 04-QDi/TW, ngay 25/7/2018 cta Ban Bi thu Trung
uong Pang khéa XII vé chirc ning, nhiém vu, quyén han, t6 chirc bd may co quan
chuyén trach tham muu, gitp viéc tinh dy, thanh uy;

- Can ctr Quy ché lam viéc sé 02-QC/TU, ngay 10/12/2020 ciia Ban Chép
hanh Pang bg tinh khéa XII, nhiém ky 2020 - 2025;

- Cén cir Quyét dinh s6 236-QP/TU, ngay 23/7/2021 cua Ban Thuong vu
Tinh uy vé viéc didu chinh mdt phin ndi dung D& 4n thng nhét vin phong cap ty
phuc vu chung céc co quan tham muu, gitp viéc cép uy tinh;

Ban Thuong vu Tinh Gy quy dinh chirc ning, nhiém vu, quyén han, t6 chirc
bé may va mdi quan hé cong tac ctia Van phong Tinh ty nhu sau:

CHUONG I
CHUC NANG, NHIEM VU, QUYEN HAN

Piéu 1. Chirc niing

1. La co quan tham muu, giup viéc Tinh Gy ma truc tiép, thudmg xuyén 14 Ban
Thudng vu va Thuong truc Tinh ty trong té chirc, didu hanh cong viéc, lanh dao,
chi dao, phéi hop hoat dong cua cac co quan tham muu, gitp viéc; phc";i hop vai
céc co quan lién quan tham muu, thdm dinh d& xuat chi truong, chinh séch thuge
linh vuc kinh t& - xa hoi, quéc phong - an ninh, d6i ngoai; nguyén tic, ché d6 quan
Iy tai chinh, tai san cia Pang b tinh; 13 trung tim thong tin tong hop phyc vu sy
lanh dao, chi dao cta Tinh ty; 1a ddu médi giup Thudng truc Tinh Gy xir Iy cong
viéc hing ngay.

2. La dai dién chu s& hitu tai san cua Tinh uy; truc tiép quéan 1y tai chinh, tai
san cua Tinh 1ty va cac don vi du toan truc thudc; bao dam kinh phi, co s& vat chét,
phuong tién va té chitc phuc vu cho hoat déng ctia Tinh tty va céc co quan tham
muu, giup viéc ciia Tinh uy.




Piéu 2. Nhiém vu
1. Nghién ctru, dé xuat va thuc hién

a) Nghién ctru, dé xuét va gitip Ban Chép hanh Dang b tinh, Ban Thuong vu
Tinh ty, Thudng tryc Tinh ty td chirc thuc hién chuong trinh cong tac; xdy dung,
t6 chirc thuc hién quy ché 1am viéc; sép xép chuong trinh cong tic ctia ddng chi Bi
thu Tinh Uy, cac df”)ng chi Pho Bi thu Tinh uy va mét s6 hoat déng cua cac déng
chi Uy vién Ban Thudng vu Tinh ty theo quy ché lam viéc va chuong trinh cong
tac; tham gia y kién véi Ban T4 chirc Tinh ty vé cong tic can bd c6 lién quan dén
linh vuc dugc phan cong phu trach khi ¢ yéu cau; thyc hién cong tac dbi ngoai
ciia Tinh ty. Phdi hop cong tac gifta cc co quan tham muru, gitip viéc cdp uy tinh;
gifta ba Vin phong: Vian phong Tinh tiy, Van phong Doan dai biéu Quéc hoi va
Héi ddng nhan dan tinh va Van phong Uy ban nhan dan tinh. Pén d6c cic co quan
tham muu, gitip viéc cdp uy tinh thuc hién ding tién d6 cong viéc dugc giao. Phéi
hgp tham muu va tb chirc thyc hién cong tac cai cach hanh chinh trong céc co quan
Pang tinh Dék Néng.

b) Téng hop tinh hinh tb chirc thuc hién nghj quyét, quyét dinh, chi thi, quy
dinh, quy ché, két luan cua Trung uong, cua Tinh ty va hoat dong cua cac cép ty,
dang doan, ban cén sy ding, cac co quan thudc Tinh ty. Thong bao y kién két
luén, chi dao ctia Ban Thuong vu Tinh uy, Thuong tryc Tinh ty, Bi thu Tinh uy,
Phé Bi thu Tinh iy va theo ddi, dén dbc viéc thuc hién. Theo ddi, don déc cac td
chirc dang truc thuge Tinh ty, cac co quan lién quan thyc hién ché do thong tin
béo cdo theo quy dinh. Thyc hién cdng tac thong tin phuc vu sy 1anh dao cua Tinh
ty; ché d6 cung cip théng tin cho céc ddng chi Tinh ty vién va céc té chirc. Gitip
Tinh Gy thyc hién ché d6 thong tin, bao céo dinh ky va dot Xuét.

c) Tiép nhan, phét hanh va quan ly céc tai liéu, vin ban dén va di cua Tinh uy
va Vin phong Tinh ty; quan ly, khai thac mang co yéu cta Tinh uy. T chic quan
ly, khai théc, ng dung cong ngh¢ thong tin, bdo vé mang thdong tin dién réng cla
Pang b tinh; quan trj hé théng Cbng théng tin dién tir Pang bé tinh va phin mém
Hé théng thong tin diéu hanh ctia Tinh tiy hoat dong trén méi trudmg internet.

d) Quan ly, t6 chirc khai thac tai liéu Phéng Luu trir Pang Cong san Viét Nam
thudc thdm quyén thu thap ctia hwu trit lich st Pang b tinh, bao gdm tai liéu luu
trir cla cdc co quan, t chirc dang, td chirc chinh trj - xa hoi.

d) Tryc tiép quan ly tai chinh, tai san, chi tiéu ngan sach dang; quan tri, tai vu
phuc vu hoat dong cua cép Uiy va céc co quan tham muu, giup viéc cua Tinh uy.
Thyc hién thdm tra quyét toan tai chinh ngén sich dang cta cac t chic dang va
dang bd truc thudc. Bao dam diéu kién vat chat, phuong tién, trang thiét bi cho
hoat dong ctia Tinh tiy va cc co quan tham muu, gitip viéc ctia Tinh ty; ddng théi,
bao dam tai chinh va co s& vt chét khic cho cic co quan tric thude Tinh ty theo



phén cong, phan cép.

e) Tham gia té chirc, phuc vu Dai héi Dang b tinh; chu tri phuc vu hdi nghj
Tinh ty, Ban Thuong vu Tinh ty, Ban Ché‘ip hanh Pang b tinh va cac hoi nghi do
Thuong tryc Tinh 0y triéu tap, cac cudc lam viéc cua Bi thu, Phoé Bi thu Tinh uy.

g) So két, tong két cong tac vin phong cép uy.
2. Huéng din, kiém tra, gidm sat

a) Hudng dan, bdi dudng nghiép vu cong téc vin phong, cong tic tai chinh,
quan ly tai san ctia Pang cho céc t6 chic dang truc thudc Tinh Gy va vin phong
cap Uy cAp dudi; nghiép vu céng tic vian thu, luu trit cia cdc co quan, td chic
dang, doan thé chinh tri - x4 hoi theo quy dinh cua phéap luat vé luu trit, cac quy
dinh ctia Ban Bi thu va huéng din cia Vin phong Trung wong Dang; tmg dung
cong nghé thdng tin, nghiép vu cong tac co yéu cho vin phong cip uy cap dudi va
cac co quan dang thugc Tinh uy.

b) Thyc hién kiém tra, gidm sat vé nghiép vu cong tac vin phong cip uy tai
céc dang bd truc thudc Tinh ty; kiém tra, gidm sat cong tic tai chinh - ké toan ddi
v6i cac don vi du toan truc thude va cac huyén uy, thanh uy.

¢) Chu tri, phbi hop véi Uy ban Kiém tra Tinh ty, Ban T6 chirc Tinh ay va
cac co quan lién quan gitip Tinh ty, Ban Thudng vu Tinh ty theo d&i, kiém tra,
giam sat viéc thyc hién quy ché 1am viéc cua Tinh tiy, Ban Thuong vu Tinh ty.

3. Tham dinh, thdm tra

a) D& 4n, vin ban cua cdc co quan, td chirc trude khi trinh Tinh uy, Ban
Thuong vu Tinh ty, Thuong truyc Tinh uy vé yéu cau, pham vi, quy trinh, thim
quyén ban hanh va thé thirc vin ban.

b) Noi dung, dé an, vin ban thudc linh vuc kinh té - xa hoi, qubc phong - an
ninh, d6i ngoai va cac linh vuc khac theo sy phan cong clia Thudng tryc Tinh ty
trude khi trinh Tinh Gy, Ban Thuong vu Tinh iy, Thuong truc Tinh uy.

4. Phéi hop

a) V6i cac co quan c6 lién quan nghién ciru, dé xuat mét s6 chu truong cia
Tinh uy, Ban Thudong vu Tinh uy vé co ché, chinh sach kinh té - x& hoi, quéc
phong - an ninh, d6i ngoai; tham gia ¥ kién véi co quan nha nudc trong viéc cu thé
hoa chu truong, chinh sach phat trién kinh té - x4 hdi & dja phwong.

b) Véi céc co quan lién quan x4y dung mét s6 dé an, vin ban, chuong trinh hanh
dong do Ban Thuong vu Tinh 0y, Thudng tryc Tinh uy giao; bién tap hodc thdm dinh
van ban trude khi Ban Thuong vu Tinh y, Thuong truc Tinh ty ban hanh.

¢) V6i Ban Té chirc Tinh Gy trong céng tic can bd theo quy dinh cia Ban
Thudng vu Tinh ty vé phan cip quan Iy can bd va bd nhiém, gidi thidu can bd tng
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cir; trong viée quan ly td chirc by may, bién ché va thuc hién ché d9, chinh sach déi
voi cén bd, cong chirc, vién chirc, nguoi lao dong ctia Van phong Tinh uy theo
phan cép.

d) Vi cac co quan tham muu, gitip viéc cua Tinh uy, dang doan, ban cén sy
dang, dang ty tryc thuc Tinh Gy dé tham muu gitip Tinh ty, Ban Thudng vy Tinh
ty, Thudng truc Tinh ty chi dao, kiém tra, gidm sat, so két, tong két viéc thyc hién
nghi quyét, chi thi, quy dinh, quy ché, quyét dinh, két luan ciia Trung wong va cta
Tinh iy vé cdng tac xiy dung Pang; vé kinh té - x4 hdi, quéc phong - an ninh, déi
ngoai; viéc thyc hién chi truong, ché d5, nguyén tic quan 1y tai chinh, tai san cua
Tinh uy.

d) Véi co quan chirc ning nha nudc trong viéc quan ly quy hoach, ké hoach
dAu tu xdy dung co ban va thyc hién dy 4n cho cic co quan dang theo quy dinh cua
phap luét. '

e) V6i Ban Nbi chinh Tinh 1y gitip Thudng tryc Tinh ty xir 1y don thu khiéu
nai, t6 cdo va té chirc tiép cong dan theo quy dinh.

5. Thuc hién mdt sé nhiém vu khac do Ban Thuong vu Tinh uy, Thudng tryc
Tinh uy giao.
Diéu 3. Quyén han

1. Van phong Tinh ty dugc truyén dat y kién chi dao cta Tinh dy, Ban
Thuong vu, Thudng truc Tinh Gy dén cic co quan tham mur, giup viéc cua Tinh
uy; cac huyén uy, thanh uy, dang Uy truc thugc Tinh Uy; cac dang doan, ban can sy
dang, cac s@, ban, nganh, Mit trén, doan thé tinh khi dugc phén cong.

2. Lanh dao Vin phong Tinh ty dugc tham du cac hi nghi cta Tinh uy, Ban
Thudng vy, Thudng tric Tinh Gy ban vé linh vire dugc phan céng phu tréch (i
nhitng cugc hop Thuong truc Tinh iy khong yéu cdu).

3. Pugc cir can bo du Hoi nghi Tinh iy mé rong dé nghe truyén dat cac két
luén, nghi quyét ctia Trung wong, ctia Tinh ty; du va tham gia y kién cac hdi nghi
clia céc cap Uy, céc td chirc dang tryc thudc Tinh Uy va cdc sd, ban, nganh, doan
thé cép tinh ban vé nhimng ndi dung c6 lién quan dén nhimg linh vuc cong tac thude
pham vi theo ddi, phy trach.

CHUONG 11
TO CHUC BQ MAY, BIEN CHE VA CHE PQ LAM VIEC

Diéu 4. Lanh dao Viin phong Tinh iy

Lanh dao Vin phong Tinh tiy gdm: Chanh Vin phong va 03 Phé Chénh
Vin phong.



Piéu 5. Cic phong true thugc

1. Phong Téng hop.

2. Phong Hanh chinh - Luu trir.

3. Phong Tai chinh dang.

4. Phong Quan tri.

5. Phong Co yéu - Cong nghé thong tin.

Dicu 6. Bién ché

Bién ché cua Vin phong Tinh ty thuc hién theo Quyét dinh s6 1008-QD/TU,
ngay 20/9/2018 ctia Ban Thudng vu Tinh ty vé viéc bd sung sb lugng lanh dao cép
phé va giao bién ché ddi véi cac co quan chuyén trach tham muru, gitip viée cua
Tinh ty; Quyét dinh s6 236-QD/TU, ngay 23/7/2021 cua Ban Thuong vu Tinh uy
vé viéc diéu chinh mét phan ndi dung Dé én théng nhit vin phong cép ty phuc vu
chung céc co quan tham mu, gitip viéc cép Uy tinh. Viéc phan bb bién ché ddi voi
cac phong truc thude do lanh dao Van phong Tinh iy xem xét, quyét dinh trén co
s& chirc nang, nhiém vy dugc giao; vi tri viéc 1am phu hop véi timg phong cu thé.
Chanh Van phong chiu trach nhiém truée Thuong trye Tinh uy, Ban Thuong vu
Tinh ty vé hiéu qua sir dung bién ché dugc giao va thuc hién tinh gian bién ché
theo quy dinh.

Piéu 7. Ché dd 1am viée

1. Vin phong Tinh ty 1am viéc theo ché d6 thu trudng két hop véi ché d6
chuyén vién, tap thé lanh dao, ca nhan phuy trach theo nguyén tic tap trung dan chu.
Chanh Van phong Tinh tuy chiu trach nhi¢m trudc Tinh uy, Ban Thuong vu Tinh
uy, Thuong truc Tinh Gy vé toan bd hoat dong ciia Van phong Tinh iy; td chirc chi
dao moi hoat dong cia Vin phong Tinh ty nhdm thyc hién t6t chirc ning, nhiém
vu, quyén han d3 duoc quy dinh.

2. Chéanh Vin phong Tinh ty dugc d& nghi cic ban, nganh, cip uy dang cung
cap cac thong tin can thiét cho viéc theo ddi ndm tinh hinh chuén bi cdc dé 4n, chi
dao va td chirc thuc hién céc nghi quyét, chi thi cia Pang theo ¥ kién chi dao cua
Tinh iy, Ban Thuong vu Tinh ty, Thuong truc Tinh uy.

3. Cac Phé Chanh Vin phong giip Chéanh Vin phong chi dao, quéan 1y, didu
hanh nhitng mét cong tac cua vin phong va chiu trach nhiém truéc Chanh Vin
phong, ddng thoi lién déi chiu trach nhiém véi Chanh Vin phong trude cép trén vé
cac mat cong tac dugc phan cong.

CHUONG III
MOI QUAN HE CONG TAC
Di¢u 8. Péi véi Tinh iy, Ban Thuong vu Tinh iy, Thuwong trwe Tinh iy




1. Chiu sy lanh dao va chi dao v& moi mit cua Tinh 1y, truc tiép va thuong
xuyén la Ban Thudng vy Tinh uy va Thuong tryc Tinh ty; thuc hién ché do bao
c40, tham muu dé xuét véi Ban Thuong vu Tinh iy va Thuong truc Tinh ty céc
vAn dé thudc trach nhiém, linh vuc dugc phan cong.

2. Chju sy huéng dan, kiém tra, gidm sat vé chuyén mén, nghiép vy; dong
thoi gitip Tinh ty, Ban Thudng vu Tinh ty va Thudng tryc Tinh ty thyc hién ché
do tlléng ké, bao cdo theo quy dinh, chi dao ctia B§ Chinh tri, Ban Bi thu va Vian
phong Trung wong Pang.

Piéu 9. Poi véi cic co quan tham muru, gidp viée ciia Tinh dy; cic diang
doan, ban cén sy dang; cic s&, ban, nganh, Mit trin T6 qudc va cdc tb chirc
chinh tri - xd hdi cap tinh

1. Phéi hop, phuc vu tdt su lanh dao, chi dao cua Tinh uy, Ban Thuong vu
Tinh uy va Thuong tryc Tinh ay.

2. Chu déng phdi hop véi cac céc co quan tham muru, gitp viée cta Tinh ty
trong viéc xay dyng va thyc hi¢n chuong trinh cong tac cia Tinh Gy, Ban Thudng
vu Tinh ty; theo ddi, kiém tra tinh hinh thyc hién cdc nghj quyét, quyét dinh, chi
thi, quy dinh, quy ché, két luan ctia Trung wong va Tinh ty.

3. Céc s&, ban, nganh, Mzt tran TS quéc, céc t6 chirc chinh tri - x3 héi cdp
tinh va céc dja phuong cip huyén khi cé ndi dung lam viéc truc tiép v6i Ban
Thuong vy Tinh ty, Thudng truc Tinh iy phai ding ky qua Vian phong Tinh ty dé
téng hop, xép lich 1am viéc va bo cdo Thudng tryc Tinh vy cho y kién trude khi
thyuc hién.

4. Vin phong Tinh ty phdi hop véi céc co quan tham muu, gitip viéc cua
Tinh ty; cac dang doan, ban céan sy dang, Bao Pik Nong, Truong Chinh tri tinh,
Mt tran Té qudc va td chirc chinh trj - x& hdi tinh trong viéc thuc hién nhiém vy
cong tac van thu, luu trit theo quy dinh.

Diéu 10. Poi véi Vin phong Poan dai biéu Qudc hdi va Hpi ddong nhan
dén tinh, Vin phong Uy ban nhan dan tinh

1. Phéi hop trong thyc hién chirc ning tham muu gitp Tinh Gy, Poan dai biéu
Qudc hdi tinh, Hi dong nhan dan va Uy ban nhan dan tinh 1anh dao, chi dao, diéu
hanh cong viéc, trong tdm 1 xay dyng va thuc hién chuong trinh cong téc, ché do
thong tin, phdi hgp té chirc hoi nghj giao ban dinh ky ctia cac thuong truc; phéi
hop gitip cac thudng truc thyc hién ding quy ché lam viéc.

2. Viée phéi hop giita Vin phong Tinh tiy véi Vin phong Poan dai biéu Quéc
hgi va Hoi dong nhan dén tinh va Vin phong Uy ban nhan dan tinh dugc xay dung
thanh quy ché riéng dé théng nhét thyuc hién; dinh ky hﬁng nam, cé téng két, danh
gia cu thé.
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Piéu 11. Pdi véi cap ity va vin phong cép iy trwe thude Tinh ay

1. Véi céc huyén y, thanh ty, dang dy truc thudc Tinh uy 1a mébi quan hé
phdi hop t6 chire trién khai, dén déc, kiém tra va tdng hop tinh hinh thye hién cac
nghi quyét, két luan cta Trung wong, ciia Tinh tiy, Ban Thudng vu Tinh ty tai dia
phuong, don vi; trao dbi, huéng dan, gbp y trong thuc hién nghiép vu cong tic vin
phong cip Uy va cdng tic can bd theo phan cip.

2. Véi cac van phong huyén uy, thanh ty, dang dy tryc thudc 1a mdi quan hé
huéng dén, kiém tra vé chuyén mén, nghiép vu vin phong cdp uy; dio tao, bdi
dudng can bg.

CHUONG IV
TO CHUC THU'C HIEN

Piéu 12. Dicu khoan thi hanh

1. Van phong Tinh Uy c6 trach nhi€m chu tri, phéi hop véi cac ban dang cua
Tinh ty; Ban can sy dang Uy ban nhan dan tinh; Pang doan Hoi dong nhan dan
tinh; Pang doan Uy ban Mit tran Té qudc Viét Nam tinh; céc t6 chirc chinh tri - xa
héi va céc co quan, don vi lién quan c4p tinh; cic huyén ty, thanh ty, dang ty truc
thudc Tinh ty; vin phong cép Uy cip huyén tb chirc thuc hién Quy dinh nay.

2. Can cit Quy dinh nay, Vin phong Tinh ty quy dinh cy thé chic ning,
nhiém vy cua céc phong truc thudc; xdy dung Quy ché lam viéc quy dinh rd vé
nguyén téc, ché d trach nhiém, trinh tu giai quyét cong viéc va quan hé cong tac
thudc thdm quyén theo quy dinh.

Quy dinh nay c6 04 Chuong 12 Diéu, c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky ban
hanh va thay thé Quyét dinh sé 1242-QD/TU, ngay 25/4/2019 ctia Ban Thudng vu
Tinh Gy Ddk Néng vé viéc ban hanh Quy dinh chirc ning, nhiém vy, quyén han, tb
chirc bd may, quan hé cong tac ciia Véan phong Tinh uy. Trong qua trinh thuc hién,
néu phét sinh ndi dung cin stra d6i, bd sung, giao Van phong Tinh ty phdi hop véi
cac co quan, don vi lién quan tham muu trinh Ban Thuong vu Tinh uy xem xét,
quyét dinh.

Noi nhén: T/M BAN THUONG VU
- Vin phong Trung wong Dang, (b/c) : U THUGNG TRUC

- Thuong truc Tinh uy, %

- Ban cén su dang, dang doan, = N\ /
- Céac ban dang Tinh ty, Vin phong Tinh uy,
- MTTQ va céc td chirc chinh trj - xa hdi c4p tinh!

- Céc s0, ban, nganh va tuong duong, A
- Céc huyén uy, thanh uy,

dang uy tryc thugc Tinh uy,

- Céc phong thudc Vian phong Tinh uy,
- Luu Vin phong Tinh y (TH, VTh). Piéu Kré
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