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QUY DINH

V& Kkhai théc va si dung tai lu;u Phong Luru trir lich sir
Ding b tinh Pik Nong

- Can cir Piédu 1 Pang;

- Cén ctr Luat bao vé bi mat Nha nudc s 29/2018/QH14;

- Cén ctr Luat Luu trir nim 2011 va Nghi dinh s6 01/2013/ND-CP, ngay
03/01/2013 ctia Chinh phii quy dinh chi tiét thi hanh mét sb diéu ctia Luét Luu tri;

- Can ctr Quy dinh s6 270-QB/TW, ngay 06/12/2014 ciia Ban Bi thu Trung
uong Pang vé Phéng Luru trit Pang Cong san Viét Nam;

- Cin cr Quy ché lam viéc sé 02-QC/TU, ngay 10/12/2020 ciia Ban Chép
hanh Pang bd tinh khéa XII, nhiém ky 2020 - 2025;

- Can cit Huéng dan s6 10-HD/VPTW, ngay 16/11/2016 cia Vin phong
Trung wong Dang huéng din chimg thyc lwu trir d6i véi tai liéu thude thdm quyén
quan 1y cta luu trix lich sir cia Pang & cip tinh, thanh phd truc thude Trung vong;

- Xét @& nghi ctia Chanh Vin phong Tinh ty;

Ban Thuong vu Tinh iy quy dinh viéc t§ chirc quan 1y, khai théc va sir dung
tai liéu tai Kho Luu trir tai liéu lich sir cia Tinh uy nhu sau:

Chwong I
QUY PINH CHUNG

Didu 1. Tai liéu Phong Luu tri lich sir Pang bd tinh Dk Néng 14 toan bb tai
liéu hinh thanh trong qué trinh hoat ddng cua cac co quan, to chirc dang, cac to
chire chinh tri - x4 hoi va céc ca nhan. C6 gié tri trén tat ca cac linh vyc, dugc lva
chon va tép trung théng nhédt quan 1y tai Kho Luu trir lich sir Dang bd tinh Dk
Nong dé phuc vu nghién ctru lich sir, nghién ctru khoa hoc, thyc tién cong tac lanh
dao, chi dao cua Dang.

Tai liéu luu trit tai Kho Luu tri¥ tai liéu lich str Pang bo tinh Dak Nong thuge
thanh phan Phong Luu trit Dang Cong san Viét Nam, khéng mét co quan, to chiic,
c4 nhan nao dugc luu giir lam cia riéng. Nghiém cdm viéc mua bén, trao abi, cat
gitt, tiéu huy trai phép tai li¢u luu trir hodc sir dung vao cac muyc dich trai vdéi lgi
ich ctia Pang va Nha nudc.

Didu 2. Pham vi va dbi tuong ap dung
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a) Quy dinh nay quy dinh cu thé vé t chitc quan 1y, khai théc, sir dung tai ligu
Phong Luu trit lich stir Pang b¢ tinh Dék Néng (sau ddy goi tdt la Phéng Luu trit
Pang bé tinh) duge luu tri tai Kho Luu trit lich sir Pang b tinh Dak Nong (sau
day goi tdt la Kho Luu trit ctia Tinh 1y).

b) Quy dinh nay dugc ap dung ddi véi céc co quan, td chirc, c4 nhan trong
nudc va nude ngoai c6 nhu cau dén viéc khai thac, sir dung tai liéu Phong Luu trix
Pang bd tinh tai Kho Luru trir ctiia Tinh uy dé phuc vu cong tac chuyén mén, nghién
ctru khoa hoc va céc nhu céu chinh déng khéc.

Vin phong Tinh ty Dak Néng la co quan thudng tryc chiu trdch nhiém gitp
Thudng tryc Tinh iy, Ban Thudng vy Tinh tiy; Ban Chap hanh Dang b tinh trong
viée td chitc quan 1y, khai théc, sir dung tai liéu Phong Luu trit Dang bo tinh tai
Kho Luu trit cia Tinh iy theo Quy dinh nay va céc quy dinh hién hanh.

Piéu 3. Nguyén tic khai thac

a) Khong x4m pham loi ich ctia Nha nudc; quyén va loi ich hop phép ctia co
quan, td chirc, c4 nhan.

b) Béo dam gitr gin bi mat Quéc gia.

c) Bao dam an toan tai liéu luu trir; sir dung tai liéu ding muc dich.

d) Pap umg nhu cu chinh ding clia clia co quan, t§ chirc, c4 nhan dén khai
théc, st dung tai liéu luu trir.

Piéu 4. Thanh phan tai liéu thudc Phong Luru trit Pang bd tinh

a) Tai lidu cac ky Pai hoi dai biéu Pang bd tinh.

b) Tai liéu ctia Ban Chép hanh Pang b tinh qua c4c nhiém ky.

c) Tai liéu ctia céc dong chi Thudng trie Tinh uy.

d) Tai liéu ctia céc co quan, td chirc thudc ngudn ndp luu theo Quyét dinh sé
48-Qb/TU, ngay 30/11/2015 cua Tinh uy.

e) Tai liéu mat, t6i mat, tuyét mat.

Piéu 5. C4c hinh thirc khai théc

a) Khai théc truc tiép: 1a hinh thirc céc co quan, td chirc, c4 nhan cé nhu cdu
sir dung tai liéu dén truc tiép Kho Luu trit ctia Tinh ty dé thuc hién quy trinh khai
thac tai liéu theo quy dinh.

b) Khai thac gian tiép: 14 hinh thirc cic co quan, tb chitc, ¢4 nhan c6 nhu ciu
sir dung tai liéu lién hé véi co quan, c4 nhan cé thdm quyén (Vin phong Tinh 1y,
cdn bg quan Iy Kho Luu trit ctia Tinh 4y) dé thuc hién quy trinh khai thac qua cac
g dung céng nghé thong tin d6i véi nhitng tai liéu da dugc sb héa theo quy dinh

(a1ua nhéin mém Heé thano thano tin Aid hanh the nohidn T otire Notoo)
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Chwong 11
QUY PINH CU THE

Piéu 6. ThAm quyén cho phép khai théc, sir dung tai lidu luu trix

1- Thdm quyén ctia Thudng tryc Tinh ty

a) Cho phép khai thac, sir dung tai liéu c6 déng dau chi mirc d6 t6i mat, tuyét
mat; tai li¢u nhan sy Pai hoi Pang bd tinh.

b) Cho phép co quan, té chirc, cong din nuéce ngoai khai théc, sir dung tai liéu
Iuu trir thudc mirc d6 mat. Viée cung cp thong tin thudc pham vi bi mat Nha nuée
cho céc t6 chirc, c4 nhan nudc ngoai phai tuan thu theo quy dinh cta Luét bao vé bi
mat Nha nudc.

¢) Cho phép sir dyng tai liéu trong mét sd trudong hop dic biét quy dinh tai
Diéu 16, Nghi dinh s6 01/2013/ND-CP, ngay 03/01/2013 Chinh phu quy dinh chi
tiét thi hanh mot s diéu cua Luat Luu tri.

d) Cho phép khai thac va sir dung tai liéu luu trit phuc vu cho cong tic kiém
tra clia cc co quan chirc ning lién quan dén té chirc, c4 nhén trong tinh.

2- Thdm quyén ciia Chénh Vin phong Tinh ty

a) Cho phép khai thac va sir dung tai liéu cé déng du chi mirc dd mat.

b) Duyét va chimg thyc luu trix d6i voi tai liéu thudc Danh muc tai liéu han
ché sir dung hodc Danh muc tai liéu cé déng déu chi mirc d6 mat. Viéc sao tai lidu
luu trit phai do can b luu trir Van phong Tinh ty thuc hién; ban ching thuc tai
liéu luu trir c6 gia tri nhu tai li€u luu trir géc duoc luu trit tai Kho Luu trit ciia Tinh
uy.

¢) Puoc iy quyén cho Phé Chénh Vin phong phu trach linh vuc hanh chinh
luu trir hodc Truong phong Hanh chinh Luu trir cho phép khai thac va sir dung tai
liéu khong dong ddu chi mirc d6 mat, tai liéu dugc sir dung rong rii; thira Iénh
duyét va ching thuc luu triv dbi véi tai lidu duge sir dung rong rai (trir tai lidu
thuéc Danh muc han ché sir dung va tai liéu co dong dau chi mirc do mat).

Didu 7. Yéu ciu dbi voi ngudi khai thac tai lidu

a) Cac co quan, t5 chirc c6 nhu ciu khai thac, sir dung tai liéu dé phuc vu cho
muc dich cong vu phai giri vén ban xin khai thac tai li¢u vé Van phong Tinh Uy dé
xem xét theo thAm quyén. Vin ban xin khai théc tai liéu phai thé hién 18 co quan,
don vi; muc dich sir dung tai liéu khai théc; théng ké céc tai liéu cin khai théc, thoi
gian khai théic; ho tén, chirc vu ciia ngudi khai théc.

Cham nhét sau 02 ngay lam viéc khi nhan van ban xin khai thic, Vin phong
Tinh Uy phai xét duyét hodc trinh cép c6 thdm quyén xét duyét va chuyén can bd
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luu trit théng béo cho co quan, don vi c¢é nhu cau khai théc tai liéu; ddng thoi phdi
hop phuc vu céc yéu ciu vé khai thac tai liéu luu trir.

Trudng hop co quan, don vi cir can bd dén truc tiép tai Kho Luu trit dé lién hé
khai théc tai lidu, phai c6 gidy gidi thiéu hogic vin ban dé nghi cua co quan, td chirc
noi cong tic, néu nghién ciru chuyén dé phai c6 dé cuong dinh kém va thyc hién
cac thu tuc theo huéng din cla can bd phu trach viéc khai théc tai liéu va ndi dung
khai thac tai liéu.

b) Khai théc, sir dung tai liéu vi muc dich ca nhan. Nguoi khai thac phai Xuét
trinh gidy chirg minh nhan dan, cin cuéc cong din hoic gidy to hop 1& khac; doi
véi ngudi nude ngoai phai xuat trinh ho chiéu; trudng hop sir dung tai liéu vi muc
dich riéng khéc phai c6 don xin khai thac c¢é xac nhan cua chinh quyén dia phuong
noi cu tru.

c¢) Trong qua trinh khai thac, sir dung tai li¢u luu trit nguoi khai thac khong
dugc chup anh, tiy x6a thong tin trong tai liéu; 1am hu hong tai liéu nhu: viét, danh
dAu, v&, gip, 1am nhau, xé rach, 1am bén tai liéu,... 1am dao 14n trat tw sdp xép cia
tai lidu trong hd so. Néu c6 hanh vi gdy thiét hai vé vét chat, 1am héng tai liéu luu
trir thi phai chiu trach nhiém theo quy dinh ctia phap luat hién hanh.

Dilu 8. Trich nhiém can bd phuc vu khai thac

a) Dam bao bi mat tai liéu luu trir theo quy dinh ctia phép luat.

b) Lap hd so, thi tuc phuc vu khai thac tai liéu trinh cdc cip c6 thdm quyén
xem xét, phé duyét.

¢) Chuén bj céc thanh phan tai lidu d& dugc phé duyét; tiép nhan huéng dan
co quan, don vi, c4 nhan cé nhu cu khai thac tai liéu; kiém tra, ban giao tai liéu
khai thac.

d) Theo d6i quan ly tai liéu va qua trinh khai théc, sir dyung tai liéu luu trif.

Piéu 9. Khai thac tai liéu trén mang thong tin dién rong clia Pang

a) Viéc khai thac tai liéu trong mang thong tin dién rong ciia Pang chi dugc
thyc hién déi véi céc co quan, don vi va c4 nhan duoc phép két néi vao mang
thong tin dién rong ctia Pang theo quy dinh.

b) Mi co quan, don vi trong hé thong mang théng tin dién rong ciia Dang
duge cdp mot tai khoan cong vu dé khai thac tai liéu ding chung cho muc dich
cdng vu; cac co quan, don vi phan quyén cho mét can bd van thu luu trit phu trach
sir dung tai khoan cong vy truy cip vao hé théng mang thong tin dién rong cia
Dang qua phan mém H¢ thng thong tin diéu hanh tac nghiép Lotus Notes d& khai
thac tai liéu ding chung.
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¢) M&i cén bg, cong chirc cic co quan, don vi trong hé thdng mang théng tin
dién rong cua Pang dugc cép tai khoan cé nhan dé truy cdp va khai thac tai liéu
trong pham vi theo phin quyén ciia phdn mém Hé théng thong tin diéu hanh tac
nghi€p Lotus Notes.

Piéu 10. Sao Yy, sao luc, trich sao, chirng thuc tai liéu luu trir

a) Viéc sao y, sao luc, trich sao tai li¢u luu trit do Van phong Tinh Uy thuc
hién theo phan quyén tir nhimg ban gbc, ban chinh cua tai lidu.

b) Chimg thuc luu trit bao gdm: chimg thuc ban sao tai lidu luu trit va chimng
thue ndi dung thong tin trong tai liéu luu tritr do Van phong Tinh Uy thuc hién theo
thdm quyén. Co quan, don vi, c4 nhén c6 nhu cdu chimg thyuc phai dang ky vao
phiéu yéu cau chimg thuc tai lidu luu trit.

¢) Vian phong Tinh ty t6 chirc 1ap sb theo ddi viéc sao y, sao lyc, trich lyc,
chung thue tai liu luu trir theo quy dinh.

Chwong II1
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 11. T6 chirc thyuc hién

a) Giao Vin phong Tinh Uy huéng din, theo ddi, kiém tra vigc thyc hién
théng nhit Quy dinh nay.

b) Co quan, té chirc, c4 nhan ¢ nhu cdu khai théc, sir dung tai ligu luu trit tai
Kho Luru trit cia Tinh 1y ¢6 trach nhiém thyc hién nghiém tic Quy dinh nay.

¢) Quy dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky ban hanh va thay thé Quy ché s
06-QC/TU, ngay 05/7/2007 cia Ban Thuong vu Tinh uy (khéa IX). Trong qua
trinh thyc hién, néu phat hién nhitmg vin d& chua phit hop hodc phét sinh vin dé
méi, céc co quan, don vi va c4 nhan phéan dnh vé Vin phong Tinh uy dé tong hop,
béo cdo Ban Thuong vu Tinh oy bd sung, sira ddi cho phu hop.

Noi nhén: T/M BAN THUONG VU

- Vin phong TW Dang (Vu I, T78),| p/e O.Bi THU THUONG TRUC
- Cyc Luu trir Van phong TW Dang, SAy

- Céc ban dang, ban can sy dang, dang doan,

- C4c ddng chi Tinh uy vién,

- Céc s0, ban, nganh,

- Céc huyén uy, thé.nh Uy, dang ty thu¢c Tinh uy,
- MTTQ va cac td chirc chinh tri - x4 hoi cép tinh,
- Cbng Théng tin dién tir Pang bd tinh,

- Luu Vin phong Tinh uy (TH,L)

oA I3
DPieu Kré
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